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HHeTpyKuHs 10 BeIeHHIO mypﬂanon\mm;ggﬁa ThI 06beTHHeHHs
MyHHIMIATLHOTO G10UKETHOT0 YIPE/KIeHH S JONOTHHTELHOr0 00pa30BAHKsT
«Pri0HOBCKMI paiionnblil ercico-tonomeckuii [lentp Typismay

(MBY JIO PP JTIFOLIT)

1.  «KypHan yyera paGOTHI Ileflarora  JOMOTHHTENBHOTO OOPA30BAHHS. B OOBEIMHEHHM)
SABJIACTCS OTYETHBIM l‘l)PIHaHCOBHM JIOKYMEHTOM KaKJ10To nejarora JIOTIOJTHUTEIBHOTO
obpasosarust MBY JIO PP JIIOIIT, ocHoBaHHMEM BBIIIATHI 3apabOTHOM IUIATEL

2. XypHan craetcs QUPEKTOPY €KeMecsdHo {(He IO3[Hee ABAaAUATh NATOrO 9HCIA, T.. IO
IepedrCIIeH s 3apabOTHO MIaTh)

3. XypHau 3amonHseTcs pydKoif CHHEro 1BETa, aKKypaTHO 6e3 HCIIpaBIIeHH i, *

4. Ha o6510%KKe 5ypHata 0603Ha4aeTcs roj o0ydenus. Ha mepBoil cTpaHuie B Hadaie roja
00s3aTeNbHO 3aMONHSIOTCA Tpadpl:

— Ha3BaHHUE YUPEIKICHHUS;
— 00BEANHEHHE;

— IHH H 4aChl 3a1-m'm171;

~ PYKOBOZUTED;

— cTapocra.

VisMeHeHHss B pacHCaHHe, YTBEp)KICHHBIE  JHPEKTOpOM, BHOCATCS B rpady
«M3MeHe NS pacIHCaHnsy. I IIelaroros, MPOBOAIINX HHAKBH/IyabHbIE 3aHITHS, Ha TIepBOi
CTPAHHUIIE MOKET OBITh BKJICSH rpad)uk HHIUBHIYATbHBIX 3aHATHI.

5. B mHavame y4yeGHOro ‘roga 3amoJHSIOTCA CTpaHMIEI KypHata «CIHCOK ydarmuxcs
obbeuHeHns (rpadsl: GaMuIus, HMs, TOI POXKACHHS, K1acce, Ne IIKOJIBI, JOMAIIHH

anpec, TenedoH, 1aTa BCTYIUICHNS B 00heIMHEHHE, 3aK/TIOUEHHE BPaya O JIOMYCKE K 3aHATHAM).
B ciyuae BeIGBITHS 00ydaromero 3anonusercs rpapa «Koraa u noyemy BoiGbU» Eciu ¢ ofHOR
rpynnoif  o0ydJaromuxcsi paGoTalOT HECKOJNBKO IENAroroB, CBeleHHs 00 obydaromuxcs
3aHOCSTCS B XKyPHAI OCHOBHOTO TeJIarora.

6.Crpanunpl «Y4eT MOCemaeMOCTH ¥ paboThl OOBEAMHEHHs» 3alONHSIOTCS IEaroroM
Ha KaXXIoM SaHATHA (Ha Ka)KIbIi Mecs 3aMOJHSIOTCS OT/JENbHBIE CTPaHUIEI). JlaTel 3aHATHIT
3aMoNHAIOTCS 1o pacmucanmio.  ColepiKaHME — 3aHATHH  MOKHBI  COOTBETCTBOBATH
JIOTIOJTHUTENBHON  00IIeoOpa3oBaTebHOH  00IIepasBHBAIOIIEH  IporpavMme 0GbeJHHEHHS.
u y4eGHO-TeMaTHyecKoMy IaHy. Konu4ecTBO 4YacoB JOIKHO COOTBETCTBOBATh  y4eOHOH
Harpyske ¥ pacrniCaHuIO JaHHOH IPYIIIBL. ;




7.В случае болезни педагога или концертмейстера, учебного отпуска, разрешенного  приказом отпуска без содержания, делается соответствующая запись в журнале. Часы в таких случаях в журнале не проставляются. Праздничные дни так же отмечаются записью в журнале без проставления часов
8. В течение учебного года педагог должен регулярно заполнять страницы «Учет массовой работы» и  «Творческие достижения учащихся». 

9. Страницы: «Данные о родителях и классном руководителе», «Список обучающихся в объединении, прошедших инструктаж по технике безопасности», Годовой цифровой отчет» заполняются и проверяются с 1 по 10 октября (первое полугодие), с 1 по 15 января (второе полугодие) и с 15 по 25 июня (за год). 
10. Хранятся журналы 1 год со дня окончания учащимися обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе. По истечении года создается комиссия по уничтожению журналов. Все действия комиссии утверждаются приказом руководителя образовательной организации
Номенклатура документов педагога дополнительного образования
1. Должностная инструкция.

2. Образовательная программа дополнительного образования детей.

3. Учебно-тематический план учебных занятий по каждой возрастной группе обучающихся (обновляется и корректируется ежегодно).

4. Планы и планы-конспекты проведения учебных занятий с обучающимися.

5. Сценарии и сценарные планы воспитательных мероприятий с обучающимися.

6. Методические материалы, учебно-методические пособия по освоению программы детского объединения.

7. Журналы учета работы педагога дополнительного образования в объединении на заданный учебный год.

8.Отчеты о выполнении образовательной программы дополнительного образования детей детского объединения (хранятся от аттестации до аттестации педагога, как документ необходимый для творческого отчета)

9.Записная книжка с записями о посещениях родительских и детских советов и заседаний.
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