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HOJOXEHUE" =~
06 opuuHATLHOM caiite
MyHHIHIAIBHOTO GI0KeTHOr0 Y4PeAKIeHHs A0NOTHHTE LHOTO oGpa3zoBaHus
«Pri6HOBCKHI paiionnblii leTcko-fonomecknii llentp Typusma»
(MBY JI0 PP IIOLT)

Hacrosmee Ilolo/KeHHe ONpeZesieT OCHOBHBIE NPHHIMIBEI OPraHU3alui
BeleHHs1 O(QULMATBHOTO caiTa MBY JIO PP IOLIT B cetn MuTepHer (nanee -
Caiir).

1. O6mue M0JI0KEeHHS

1.1. Caiit cosman B memsx npeicrasierus MBY JIO PP [IOLT B
MH(OPMAITHOHHOM IIPOCTPAHCTBE PoccHu 1 MUPOBOTO coo0ImecTBa.

1.2. CaiiT mpexHa3HaYeH Jyis IPEJOCTABICHUS BCEM MOIB30BATEIAM ri06aNbHOM
cetn VinTepHeT Hambonee MOJHON H aKTyaJbHOM MH(MOPMAILUK O IeSTelTbHOCTH
MBY JI0 PP JIFOLIT.

1.3. CaifT pacTiolIoKeH B ceTH VIHTepHET 110 ajpecy: http://dyuctur-rybnoe.ucoz.ru.
1.4. VHpopMaLMOHHOE HAMOIHEHHE Caifta OCYIIECTBIAETCS B COOTBETCTBUU C
pactosmuM TlonokeHneM ¥ PernamMeHToM — UH(OPMAITMOHHOTO HAMONHEHHS
otummansHoro caiita MBY 10 PP JIIOLT (nanee - Pernament) (Ilpunoxenue
Nel).

1.5. CtpykTypa 4 HHOPMALHOHHOE HANIOTHEHHE Caifra HOpMUPYIOTCS COTIIACHO
PernameHnry.

2. O6ecneuenne gpynkuuonnpopanus Caiita

2.1. Orercreenneii 3a  CaiiT  paGoTHEK, KypHUPYIOIIUH  BONPOCHI
HHGOPMATH3AIMH, 00ECTIeunBaeT OpraHu3aLio ¥ BERIMOTHEHHE pabot 1O
uH(OpMalHORHOMy HanonHerno CaiTa:
[ BemeHue MHPOPMAIFOHHOH CTPYKTYpPBI Caiita, T.e. OIpeJeNeHNe
pacrionosxerus napopmanuu Ha Caiire;
[ COBepIIEHCTBOBAHWE XaPaKTEPHCTHK JH3aiiHa, (GYHKUMOHANBHBIX — H
cepsucHsIx yciyr Caiita; i
0 BefeHue (yHKIMOHANBHEIX H CepBUCHBIX yciyr Calita;
O momroToBKa HH(OPMALMOHHEIX ~OTYeTOB MO  MH(jopMalHOHHOMY
HamonHenuio CaiiTa M BefleHHIO (QYHKIMOHAIBHBIX M CEPBUCHBIX YCIyr
Caiira.




 
3. Требования к информационному наполнению Сайта и порядок обновления материалов
 
3.1. Информация, размещаемая на Сайте, не должна:
        нарушать авторское право;
        нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;
        нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;
        содержать государственную и коммерческую тайну.
3.2. Сайт может содержать ссылки на официальные информационные ресурсы органов государственной власти, местного самоуправления, образовательных сайтов и порталов, образовательных проектов и программ.
3.3. Информация, размещаемая на Сайте,  должна поддерживаться в актуальном состоянии и обновляться согласно Регламенту.
 
4. Статус информации
 
4.1. Информация, размещенная на Сайте, является публичной и бесплатной.
4.2. Использование материалов, размещенных на Сайте, в других средствах массовой информации  возможно  при условии ссылки на «Официальный сайт МБУ ДО РР ДЮЦТ».
 
5. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение
 
5.1. Настоящее Положение утверждается Советом Центра приказом директора МБУ ДО РР ДЮЦТ.
5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся Советом Центра и приказом директора МБУ ДО РР ДЮЦТ.
 

 
Приложение №1

РЕГЛАМЕНТ
 информационного наполнения официального сайта 
Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Рыбновский районный Детско-юношеский Центр туризма».
(МБУ ДО РР ДЮЦТ) 
1. Общие положения
 
1.1.   Настоящий регламент определяет правила организации работ в Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Рыбновский районный Детско-юношеский Центр туризма» (МБУ ДО РР ДЮЦТ) по подготовке и размещению информации на официальном сайте МБУ ДО РР ДЮЦТ в сети Интернет (далее - Сайт).
1.2.   Информация, пресс-релизы, нормативные правовые акты и иные сведения (далее - информационные материалы) для размещения на Сайте представляются ответственными лицами в соответствии с перечнем информации, размещаемой на Интернет-сайте МБУ ДО РР ДЮЦТ.
1.3. На Сайте размещаются информационные материалы, перечисленные в пункте 6 настоящего Регламента, а также иные общедоступные информационные материалы о деятельности МБУ ДО РР ДЮЦТ. Персональная ответственность за содержание, полноту, достоверность и своевременность представляемых информационных материалов возлагается на ответственных лиц, определенных в пункте 6 настоящего Регламента. При этом должно быть обеспечено соблюдение установленных требований по защите информации, составляющих государственную тайну, защите информации, составляющей служебную тайну, а также по защите персональных данных.
 
2. Подготовка и своевременное предоставление информационных 
материалов для размещения на Сайте
 
2.1. Директор МБУ ДО РР ДЮЦТ своим приказом назначает:
-    ответственного за непосредственное размещение информационных материалов, курирующего вопросы информатизации, ответственного за обеспечение организации и выполнению работ по информационному наполнению Сайта в сети Интернет в соответствии с Положением и Регламентом (далее - Ответственный за организацию);
-  ответственных лиц из числа сотрудников центра в соответствии с перечнем информации, размещаемой на Сайте центра (далее – Ответственные сотрудники)
2.2. Ответственные сотрудники обеспечивают контроль за представлением информационных материалов о текущей деятельности МБУ ДО РР ДЮЦТ по своим направлениям  и предоставляют информационные материалы  ответственный за непосредственное размещение информационных материалов в порядке и в сроки, установленные настоящим Регламентом.
2.3. Ответственные сотрудники обязаны:
        предоставлять информационные материалы о текущей деятельности по своему вопросу в соответствующий раздел Сайта ответственному за Сайт, курирующему вопросы информатизации, в порядке и в сроки, установленные настоящим Регламентом;
        осуществлять полный мониторинг актуальности информации на Сайте в соответствующем разделе не реже 1 раза в месяц.
 
3. Подготовка информационных материалов
для размещения на сайте
 
3.1. Информационные материалы, предназначенные для размещения на сайте, должны содержать:
        название (заголовок) информационного материала;
        основной текст информационного материала (кроме нормативных правовых актов);
        дополнительные материалы в графическом, текстовом или мультимедийном формате (при необходимости);
        реквизиты (для нормативных правовых актов);
        источник получения или официального опубликования (для информационных материалов сторонних организаций).
3.2. Ответственность за соответствие электронной копии направляемых для размещения на Сайте нормативных правовых актов оригиналу несет Ответственный сотрудник.
3.3. Информационные материалы предоставляются на электронном носителе.
 
4. Размещение информационных материалов на сайте
 
4.1. Директор МБУ ДО РР ДЮЦТ своим приказом назначает ответственного за непосредственное размещение информационных материалов из числа сотрудников учреждения.
4.2.   Сотрудник, ответственный за непосредственное размещение информационных материалов, вправе редактировать представленные для размещения материалы, содержащие грамматические, орфографические и пунктуационные ошибки.
4.3. Не допускается редактирование информационных материалов, носящих нормативно-правовой характер.
4.4.   Сотрудник, ответственный за непосредственное размещение информационных материалов, обязан своевременно размещать материалы.
 
5. Порядок работы с Интернет-обращениями.
 
5.1. Прием обращений граждан осуществляется в форме электронного письма (далее - Обращение).
5.2. После поступления Обращения, Ответственный сотрудник направляет  копию текста на бумажном носителе заместителю директора, курирующему направление, затронутое в Обращении.
5.3. Ответ на обращение направляется для публикации  сотруднику, ответственному за непосредственное размещение информационных материалов на Сайте.
