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Tporoxoa Nel ot 28.06.2015 r.

MOJIOKEHHE
O IIOPSIAKE PABPABOTKH M HPI/IHHTI/ISI
JIOKAJIBHBIX HOPMATHUBHBIX AKTOB

1. O6mue nosI0kKeHHs

1.1. Hacrosmee Ionoxenue ompesenseT odmmue TpeGoBaHHA K MOPSAKY pa3pabOTKH
TPOEKTOB JIOKATBHBIX HOPMAaTHBHBIX aKTOB,  OCHOBHBIE TpeOOBaHMA K COZNEPIKaHHIO
JIOKANBHBIX'  HOPMATHBHBIX aKTOB, HX COTJIACOBAHHMIO  CO CTPYKTYPHBIMH
NOZpas/ieeHUsIMH THMHA3HH, MOPSIKY IPHHATHS YKA3aHHBIX aKTOB, a TAkKe BHECEHHE B HHX
JIOTIOJIHEHHH ¥ H3MEHEHHIA. 5

1.2. Ton "NMOKATBHEIMH HOpPMATHBHBIMH aKTaMH' B CMBICIe HacTosmero Ilomoxenus
NPUHEMAIOTCS  paspabarThiBaeMble M NPHHMMAaeMble  MyHMIMNAIBHBIM OIOUKETHBIM
yupEKIeHWEeM JIOTIOMHUTENbHOTO o0pasoBanms «PhiOHOBCKHI paiORHEH [leTcKo-FoHOMECKH it
Ilentp Typmsma» (MBY JIO PP JIOILT) B COOTBETCTBHH C €ro KOMIETEHUHEH, IpPaBOBbIE
aKTBl, YCTAHABIMBAIOIIHE HOPMBI (TpaBHia) OOIIET0 XapaKkTepa, NpeIHA3HAUCHHBIE Ui
peryJIupoBaHus 00pa3oBaTeNbHON,  YIPABICHYECKOH, (MHAHCOBOM, KaapoBOH M WHOI
(DYHKIHOHATBHOMN JEATETBHOCTH BHYTPH yUPEKACHHS.

1.3. Hacrosiee Ilono:keHHe He pPaclpoOCTPaHAETCS Ha JIOKATbHBIE HOPMATUBHEIE aKThI,
peryHpyiomme [POH3BOCTBEHHO-XO3AHCTBEHHYIO  eATenbHOCTh «LleHTpay, 160
OIpesieNsione  CIy:KeOHOe  TONOXKEHHE JOKHOCTHBIX JIMI (KpOME MpeayCMOTPEHHBIX
HacrosuM ITomoxennem).

2. BIIb! I0KATBHBIX HOPMATHBHBIX AKTOB, PHHAMAEMBIX 00pasoBaTeILHOi
opranusanueii
2.1. Ha ocnoBe YcraBa B «lleHTpe» pa3paGarThiBaioTCss M IPHHHMAIOTCS CIETyIOMIHE
JIOKQIbHBIE HOPMATHBHBIE aKTBL:
o [IpuKa3ssr;
o TTonoxeHnus; 3
o JIoroBOpEI;
 [IpaBua;
o TTopsiaxu;
® AKTEL
© TIpOTOKOJIBI;
o FHCTpyKIHH.

2.2. Mpenycmotpenssit 1. 2.1 Hacrosmero  IToNokeHHs — HepeyeHb JIOKANBHBIX
HOpPMATHBHBIX aKTOB SBISETCS NPUMEPHBIM: B 3aBHCHMOCTH OT KOHKDETHBIX YCIOBHH
JCATENIBHOCTH «I.Iea'rpa» HM MOryT NpHHHMATHCA " ApYyrue€ JIOKaJbHBbIE AaKThI,
pETYJHpYIOlHe ero HesATeNbHOCTh, JHOO KOHKPETH3HPYIOIIHE MPEeTyCMOTpeHHble m. 2.1
HacTosmero [To10KeHus aKTHI.

3. Iopsiok pa3padoTKH JOKAIbHBIX HOPMATHBHBIX AKTOB
3.1. TIpoeKTHI JIOKAIBHEIX HOPMATHBHBIX aKTOB paspabarbiBaiorcs mo pemenuio Coera
MBY J10 PP JIOLT, opraHoB camoympasieHHs (00IIero coGpaHus TPYNOBOTO KOJLIEKTHBA,
METOJMYECKOTO COBETa, METOAUYECKOro OOBeIWHEHMs, Impodcorosa MW J1p.) — Hanee
KoMmmeTeHTHEIE OpraHsl.




      3.2. Любой член коллектива «Центр» вправе внести в компетентные органы вопрос  о  разработке  и принятии любого локального нормативного акта,  необходимого,  по его  мнению,  для  деятельности «Центра». 

      3.3. Компетентный орган «Центра», принявший решение о разработке  проекта локального   нормативного   акта,   вправе   поручить   такую  разработку, либо   разрабатывает   проект   сам.   В   любом   случае  решением компетентного органа  издается  распорядительный  документ,  определяющий  сроки и  порядок разработки акта,  порядок его согласования.

4. Порядок принятия локальных нормативных актов
      4.1 Локальные нормативные акты  принимаются  Советом МБУ ДО РР ДЮЦТ. 

5. Порядок изменения и отмены локальных нормативных актов

      5.1. Локальные  нормативные  акты  могут  быть  изменены  (путем  внесения в  них  дополнительных  норм,  признания  утратившими   силу  отдельных норм,  утверждения новой редакции существующих норм) только  по решению органа, принявшего (утвердившего) данный акт.

      Предложение о внесении изменений может исходить от любого компетентного органа и лица, который имеет право ставить вопрос о разработке и принятии соответствующего локального акта либо утверждать этот документ.

      5.2. При   внесении   изменений  в  локальные  нормативные  акты  обязательно соблюдение требований, предусмотренных пп. 3.3, 3.4  настоящего  Положения.

      5.3. Изменения,  дополнения  или  отмена  локальных  нормативных  актов подлежит обязательной регистрации в порядке,  установленном  п. 6.1. настоящего Положения.

6. Ввод в действие локальных нормативных актов
      6.1. Принятые  локальные  нормативные акты подлежат обязательной  регистрации с присвоением им порядкового номера, приказа об утверждении и введении в действие.

      6.2. Локальные нормативные акты  вводятся  в  действие  в  срок,  указанный в решении об их принятии (утверждении), а если этот срок не  указан - в день принятия (утверждения).

      6.3. О принятых актах должны быть обязательно извещены: 
- трудовой коллектив «Центра»,  
- все участники образовательного процесса 
через информационные стенды, на сайте образовательной организации и на  ближайшем  Общем   собрании трудового коллектива. 

6.4. Ознакомление с локальными нормативными актами сотрудников возлагается на администрацию и руководителей структурных подразделений не позднее трех дней с момента их утверждения. 

6.5. Ознакомление с локальными нормативными актами  лиц, находившихся в длительных командировках, отпусках, в том числе отпуске по беременности и родам, уходу за малолетним ребенком, а равно лиц, на длительный срок освобожденных от работы по медицинским показаниям, производится директором, руководителями структурных подразделений в первый день выхода таких работников на работу.

6.6. Ознакомление с локальными нормативными актами лиц, вновь поступающих на работу, производится администрацией при оформлении заявления о приеме на работу.

7. Хранение локальных нормативных актов

7.1. Локальные нормативные акты хранятся в отдельной файловой папке в кабинете директора. В случае принятия новых локально-нормативных актов, их оригиналы помещаются в соответствующую папку.

7.2 Локально нормативные акты, утратившие силу, изымаются и уничтожаются.

7.3 Копии локальных нормативных актов размещаются на официальном сайте и на информационном стенде образовательной организации.  
